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	岗位编号
	招聘
岗位
	岗位职责
	岗位条件
	招聘人数
	薪酬
区间

	1
	园区运营管理
	1、负责对接指定区域、楼宇内入驻企业，建立并维护良好的客户关系，定期进行客户拜访与需求调研；  
2、及时响应并处理企业的日常报事报修、咨询、投诉与建议，并跟踪至问题闭环；      
3、负责或协助开展物业费、租金等费用的催缴工作；                      4、协助企业办理入驻、装修、退租等手续，确保流程顺畅；                            5、负责责任区域的日常巡检，监督园区环境、安保、设施设备等的运行状态，确保服务品质；                                              6、完成上级领导交办的其他相关工作任务。     
	1、全日制本科及以上学历,年龄35周岁（含35周岁）以下；                                      2、具备3年及以上从事招商、环保、安全等相关工作经验；                                             3、熟悉园区运营管理的全流程，拥有独立处理客户关系和应对突发事件的实战经验；                                                              4、熟练使用office系列办公软件；工作严谨，做事认真，责任心强，抗压能力强，具有较强的沟通、协调、理解能力和良好的团队协作精神；                              5、熟悉当地政府关于产业园区的相关政策、法规者优先。
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